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Wij volgen de richtlijnen voor erediensten en andere kerkelijke bijeenkomsten, zoals gepubliceerd door Protestantse Kerk in Nederland. Dit gebruiksplan is een uitwerking                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         van deze richtlijnen. 
De regelgeving is sterk aan verandering onderhevig. Dit gebruiksplan wordt bijgesteld zodra hier aanleiding voor is.
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2 doel en functie van dit gebruiksplan 
2.1 doelstelling in het algemeen
Met dit gebruiksplan willen we:
· bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus tot er een vaccin is, zodat de zorg het aankan. Als kerk willen we daarin onze verantwoordelijkheid nemen;
· bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde; 
· volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen verbinding blijven zoeken met God, zijn Woord en met elkaar om toegerust in de wereld te staan.
2.2 functies van dit gebruiksplan
1. We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures tijdens de zogenoemde controlefase van de coronacrisis; 
2. De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren;
3. Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen binnen en buiten onze gemeente;
4. Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de gemeente Tholen en de veiligheidsregio Zeeland.
2.3 fasering
· Vanaf 1 juli schalen we de kerkdiensten op naar een maximum van 40 personen (ouderen en kinderen, exclusief ‘medewerkers’) in het gebouw. 
2.4 algemene afspraken
Wij vinden ontmoeting, gesprek en nabijheid belangrijk. Toch willen we in het kader van onze doelstelling:
· anderhalve meter afstand houden tussen mensen die niet tot hetzelfde huishouden behoren;
· mensen die ziek of verkouden zijn dringend verzoeken om thuis te blijven, samen met anderen uit hun huishouden; 
· de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing en hygiëne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen;
· op de hoogte blijven van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan regelmatig  actualiseren.
3 gebruik van het kerkgebouw
3.1 meerdere gebruikers / meerdere diensten op een zondag 
Er zijn geen andere gebruikers dan onze gemeente. 

In ons kerkgebouw wordt 1 zondagse eredienst gehouden op de zondagmorgen. Mogelijk gaan we opschalen naar 2 diensten als deze maatregelen langer duren en meer behoefte vanuit de gemeenteleden is om aanwezig te zijn in de dienst. 
3.1.1 aanvangstijden voor verschillende diensten
De dienst op zondagmorgen is om 10.00 uur.

3.2 gebruik kerkzalen 
3.2.1 plaatsing in de kerkzaal
De kerkzaal bestaat uit 5 vakken met losse stoelen. In elk vak kunnen 8 stoelen gebruikt worden met de inachtneming van de regels. Er is een galerij maar die wordt in principe niet gebruikt omdat hier ook de organist zit. Het eerste deel voor de organist kan evt. gebruikt worden als er toch om 1 of andere reden meer gemeenteleden komen dan afgesproken. Maar ook dan met toepassing van de 1,5 m. maatregel.

3.2.2 capaciteit in een anderhalvemeter-situatie
Stappen: 
1. de capaciteit van de kerkzaal in een anderhalvemeter-opstelling heeft als maximum 40 bezoekers;
2. bezoekers kunnen zich aanmelden tot maximaal 40 (ouderen en kinderen). Hebben er zich meer dan 40 (ouderen en kinderen) aangemeld dan worden de bezoekers boven het aantal van 40 uitgenodigd voor de dienst van de zondag daaropvolgend. Er blijven 5 stoelen voor onverwachte bezoekers.
3.2.3 zalen: normale capaciteit en aangepaste capaciteit 
Beschrijf hier de normale capaciteit en aangepaste capaciteit van uw kerkzalen.
	Zaal
	Normaal gebruik
	Aangepast gebruik per 1 juli

	kerkzaal en galerij
	kerkdiensten en gemeentevergaderingen

220 zitplaatsen / xx oppervlakte
	35 zitplaatsen + zitplaatsen voor medewerkers


	consistorie 
(zaal 1)
	kerkenraad voor de dienst

vergaderzaal voor o.a. kerkenraad
	ouderling + diaken + ouderling kerkrentmeester + voorganger.

 

	De Bron 

(tijdelijke units)
	kindernevendienst voor 15 kinderen en 2 leiders
	kindernevendienst voor 10 kinderen en 2 leiders

	overige zalen
	diverse functies
	afgesloten


4 concrete uitwerking

4.1 Gerelateerd aan het gebouw
4.1.1 routing
De routing in het kerkgebouw is eenvoudig. Deze is 1 richtingsverkeer vanaf de hal naar de aanbouw. Van de aanbouw richting het liturgisch centrum en vanaf daar weer naar de hal. Plattegrond is toegevoegd. 
binnenkomst van kerk en kerkzaal
· De deuren zijn geopend, zodat mensen geen deurklinken of klapdeuren hoeven aan te raken.
· Desinfecterend middel staat bij binnenkomst in de hal aan 2 zijden op zuilen.
· Er is geen garderobe. Er is voldoende ruimte op naast gelegen zitplaatsen om evt. jassen of tassen weg te leggen. 
· Er zijn per dienst 2 kosters of koster en gastvrouw aanwezig. Eén koster staat in de hal om toe te zien op de entree van gemeenteleden en verwijst ze door naar de koster in de kerkzaal die de gemeenteleden een plaats toewijst. De kerkzaal wordt vanaf achter naar voren gevuld. In de kerkzaal zijn de mogelijke zitplaatsen al aangegeven door middel van de zondagsbrief op de stoel.
verlaten van de kerk
· Ook nu is er 1 koster in de hal en 1 in de kerkzaal die aangeeft aan gemeenteleden dat zij de kerk mogen verlaten. Degene die het laatst zijn binnengekomen gaan de kerkzaal als eerste verlaten. De koster ziet toe dat er geen opstoppingen ontstaan.
· Door de koster in de hal wordt iedereen nogmaals verzocht om niet buiten met elkaar te blijven praten.
4.1.2 Gebruik van kerkplein en ontvangsthal
Op de entreedeuren zal een poster worden aangebracht die aangeeft dat mensen niet moet groeperen maar met 1,5 m. afstand de hal binnen mogen komen. 
4.1.3 garderobe
De garderobe is niet in gebruik.
4.1.4 parkeren
Het parkeren gebeurd in de openbare ruimte, geen aparte aanwijzingen. 
4.1.5 toiletgebruik 
Er is maar 1 toilet in gebruik in de hal. Hier staan desinfecterende middelen om deze na gebruik te desinfecteren. Bij de consistorie is ook 1 toilet in gebruik voor predikant en kerkenraadsleden zodat ze niet door de kerkzaal hoeven. Ook hier staan desinfecterende middelen en wordt na gebruik gedesinfecteerd.
4.1.6 reinigen en ventileren
De kosters zullen na de eredienst alle zaken nalopen en desinfecteren. Zoals preekstoel, deurklinken, deuren ed. Voor de dienst en na de dienst wordt de mechanische ventilatie aangezet om de lucht in de kerkzaal te verversen. Ook hier draagt de koster zorg voor.
4.2 Gerelateerd aan de samenkomst
4.2.1 Gebruik van de sacramenten
Avondmaal
Het avondmaal wordt gevierd thuis en in de kerk. In de kerk gaat het om het aantal aanwezigen in de kerk die middels een rondgang op 1,5 m. afstand van elkaar brood en wijn nuttigen en vervolgens weer naar hun zitplaats lopen. Conform de 1 richting aanduiding in de kerkzaal en op aanwijs van de ouderling van dienst. Er is voor iedereen die aan wil gaan een apart schaaltje brood en glaasje wijn. De kan en de bekers zijn van te voren door de diaken schoongemaakt en zullen na gebruik door de diaken worden schoongemaakt.
Doop
De predikant mag de doop bedienen zoals we gewoon zijn door het water over het hoofdje van de dopeling te sprenkelen. Onlangs is door de regering besloten om het beroep van predikant ook onder de contactberoepen te laten vallen. Wel zullen aan predikant en doopouders de vragen worden gesteld of zij gezond zijn. 
4.2.2 Zang en muziek
Gemeentezang is vooralsnog helaas niet mogelijk. Er wordt wel orgel gespeeld en de gemeenteleden mogen mee neuriën of meelezen. De liturgie zal via de beamer worden getoond om te voorkomen dat er zangbundels uitgereikt moeten worden.
4.2.3 Collecteren
Er wordt bij het uitgaan van de kerk in de hal gecollecteerd. Er is een zuil aan de rechterzijde waar 2 schalen staan voor de diaconie en ouderling Kerkrentmeesters. Daarnaast is er natuurlijk altijd de mogelijkheid om via de website digitaal geld over te maken voor 2 doelen; ouderling Kerkrentmeesters en diaconie. 
4.2.4 Koffiedrinken en ontmoeting
Er is geen koffiedrinken of ander ontmoeting. 
4.2.5 Kinderoppas en kinderwerk
Er is kindernevendienst bij elke eredienst op zondagmorgen in de Bron. De kinderen kunnen voordat de ouders de kerk binnengaan naar de Bron gaan. Dit is een vrijstaande ruimte naast de kerk. Na de eredienst kunnen zij ook daar weer opgehaald worden. Het is een gezamenlijke kindernevendienst voor alle groepen van 4 t/m 12 jaar. Er is geen oppas.
4.3 Uitnodigingsbeleid
De gemeenteleden kunnen via email of telefoon aangeven dat zij graag bij de eerstvolgende eredienst willen zijn. Dit gaat op volgorde van binnenkomst vanaf maandagmorgen tot vrijdagavond 19.00 uur tot en met 40 gemeenteleden (ouderen en kinderen). De aanmelding kan via aanmelden@hervormdegemeenterehoboth.nl en via de telefoon 06-34872991 (Jose Lindhout) en 0166-662842 (Janty Muller). Deze gemeenteleden ontvangen een antwoordmail dat ze uitgenodigd zijn. Degene die een email stuurt geeft tegelijk aan dat we dit emailadres als kerk mogen gebruiken om informatie te versturen. 

Vanaf nr. 41 en verder wordt aangegeven dat zij uitgenodigd zijn voor de volgende eredienst op zondagmorgen. De lijst met uitgenodigde mensen en kinderen wordt aan de koster gegeven die die zondagmorgen dienst heeft.
Dit wordt gecommuniceerd via de zondagsbrief en ons contactblad de Rehoboth bode. 

De ouderlingen zijn hiervoor het centrale coördinatiepunt.

De koster zal bij het verwelkomen van de gemeenteleden de vragen stellen: bent u verkouden, hebt u koorts… etc. Bij een ‘ja’, kan de kerkganger de kerk niet betreden.
4.3.1 Ouderen en kwetsbare mensen
We adviseren de gemeenteleden van 70 jaar en ouder goed te overwegen wel of niet te komen.
4.4 Taakomschrijvingen
4.4.1 coördinatoren 
De kosters/gastvrouwen zijn de coördinatoren en herkenbaar door een badge.

Zij staan in de hal en in de kerkzaal.

 kerkenraad, diaconie en voorganger
· Er is een rooster van dienstdoen voor de ouderlingen, diakenen en ouderling-kerkrentmeesters;
· Het consistoriegebed vind plaats in de consistorie waar max. 4 mensen in mogen;
· Er is geen handdruk maar een hoofdknik.
4.4.2 techniek
Aangeven hoe de techniek wordt georganiseerd. Denk aan:
· Er is 1 stoel en tafel voor diegene die de techniek verzorgd. 
· Bij binnenkomst desinfecteren;
· Degene die de techniek verzorgd werkt op de eigen laptop. 
4.4.3 muzikanten
Er is één organist die zit op de galerij op voldoende afstand van de gemeente in de kerkzaal. 
4.5 tijdschema
	Wanneer
	wat
	wie

	
	zaterdag
	

	Avond
	Mechanische ventilatie aanzetten om kerkzaal te ventileren
	koster

	
	zondag
	

	zondag 9:00
	deuren van het gebouw open 
	koster

	
	toiletten en deurklinken reinigen
	koster

	9:00u
	Borden met aanwijzingen klaarzetten 
	Koster/gastheren/gast vrouwen

	9:30u
	techniek aanwezig, zondagsbrieven uitreiken via wegleggen op balie
	

	9:45u
	organist aanwezig
	

	10:00u
	aanvang dienst
	

	11:00u
	afsluiting dienst
	

	
	Mechanisch ventileren
	koster

	
	reinigen:
- stoelen en tafels
- toiletten en deurklinken reinigen
	koster

	
	Bron schoonmaken door leiding kindernevendienst
	Leiding kindernevendienst

	
	Mechanisch ventileren uitzetten en zaal afsluiten 
	koster


5 besluitvorming en communicatie
5.1 Besluitvorming 
Dit gebruiksplan is door de kerkenraad op dinsdag 30 juni 2020 akkoord bevonden. 
5.2 Communicatie
Er wordt op de zondagsbrief van zondag 28 juni aangegeven dat het gebruiksplan op de website staat. Ook wordt een samenvatting “10 aandachtspunten in bijzondere tijden” (zie bijlage) op de zondagsbrief vermeld en op de website geplaatst. Begin juli verschijnt het contactblad de Rehoboth bode waarin ook al deze info zal worden vermeld.
Op de zondagsbrieven zal aangeven hoe de aanmelding kan worden gedaan om een ere dienst bij te wonen. 

	voor wie
communicatiemiddel
	kinderen tot 12 jr
	kinderen 13-18 jr
	volwassen leden
	70+ leden en andere kwetsbare leden
	gasten 
(niet-leden)
	Kosters en gastheer/vrouwen
	kerken-raad

	gebruiksplan 
website, papier

	
	
	
	
	
	x
	x

	uitnodigingen | info
e-mail, website, kerkblad, zondagsbrief, social media

	x
	x
	x
	x
	
	
	

	centraal contactadres 
voor vragen per e-mail, telefoon, (whats)app
en aanmelden dienst

	
	
	x
	x
	x
	
	x

	flyer | affiches | welkomstbord ingang
wat en hoe diensten

	
	
	x
	x
	x
	
	

	persbericht 
in lokale media of en hoe gasten welkom zijn

	
	
	
	
	
	
	x

	informatiebronnen kerkverband www.protestantsekerk.nl/corona / wekelijkse nieuwsbrief Protestantse Kerk etc.
	
	
	
	
	
	x
	x


6 overige bijeenkomsten, vergaderingen en bezoekwerk
6.1 Overige bijeenkomsten en vergaderingen
In de kerkzaal zijn door de week vergaderingen (vnml kerkenraad om de week) omdat daar de 1,5 m afstand gewaarborgd kan worden. Na het overleg wordt er gedesinfecteerd.
6.2 Bezoekwerk
Er is in principe geen bezoekwerk maar telefonisch pastoraat. In bijzondere situatie is er altijd bezoek mogelijk met inachtneming van de maatregelen. 
Bijlage 1 routing
[image: image1.png]



Bijlage 2 “10 aandachtspunten in bijzondere tijden”
De tien aandachtspunten
      in bijzondere tijden
----------- I ------------

Bij het binnenkomen in de kerk wordt u een plaats gewezen op volgorde van binnenkomst. Voor vandaag is dat uw zitplaats ook indien u gewend bent elders te zitten.

 ----------- II -----------

Houd 1,5 m. afstand

---------- III -----------

Houd uw bagage en uw jas s.v.p. bij u. De garderobe is niet in gebruik.

---------- IV -----------

Loop s.v.p. niet heen en weer in de kerkruimte. Ook niet om mensen te begroeten. Zwaaien mag natuurlijk wel

----------- V ----------

Samenzang is niet toegestaan. Neuriën mag wel. Volg de aanwijzingen die ter plekke door de voorganger en/of kerkenraadslid worden gegeven.

-----------VI -----------

Mocht u het toilet willen gebruiken, volg dan de instructies die daar zijn aangegeven inzake hygiëne of de aanwijzingen die door de koster of gastvrouw worden aangegeven.

------------ VII ----------

In het hele gebouw geldt éénrichtingsverkeer. Volgt u s.v.p. de aanwijzingen of borden. Op de achterzijde van deze kaart staat een plattegrond met daarin de verkeersrichtingen.

 -----------VIII ----------

Tijdens de dienst is er een collecte bij de uitgang voor ouderling-kerkrentmeesters en diaconieën 2 schalen. Houd u bij het verlaten van de kerk s.v.p. uw bijdrage alvast in de hand om de doorstroming te bevorderen. De mogelijkheid om via de bank geld over te maken of via de website van de kerk is er natuurlijk ook. Informatie hierover kunt u vinden op de website van de kerk.

----------- IX -----------

Op volgorde van binnenkomst verlaten we weer het gebouw. Volg hierbij de aanwijzingen van de koster of gastvrouw. Wees geduldig zodat we 1,5 m. in acht kunnen houden. Blijf s.v.p. niet in de hal of net buiten de kerk staan om elkaar te ontmoeten. Dit zal de doorstroming verstoren.

----------- X -----------

U bent van harte welkom bij de volgende kerkdiensten. Zoals bekend dient u zich vooraf als bezoeker aan te melden. Dat kan bij voorkeur via de email; aanmelden@hervormdegemeenterehoboth.nl
Maar kan ook telefonisch via de ouderlingen; Jose Lindhout; 06-34872991 Janty Muller; 0166-662842
Mocht het aantal beschikbare plaatsen voor de eerst komende dienst volgeboekt zijn dan komt u op de

lijst voor de daaropvolgende eredienst.
2
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